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ПОЛОЖЕНИЕ

Об управлении хозяйственной 

деятельности и комплексной 

безопасности

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.Управление хозяйственной деятельности и комплексной безопасности (УХД и КБ далее - управление) ГОУ ВПО «Глазовский педагогический институт им. В.Г. Короленко» (далее – институт)  является самостоятельным структурным подразделением  и создается приказом ректора института.

2. УХД и КБ возглавляет начальник, который назначается и освобождается от должности приказом ректора института.

3. Структура и штаты УХД и КБ утверждаются ректором института по представлению начальника управления.

4. В своей деятельности Управление руководствуется законами Российской Федерации,  нормативными актами органов государственной власти и органов местного самоуправления, приказами и распоряжениями Министерства образования науки Российской Федерации, приказами и распоряжениями ректора, Уставом института, правилами внутреннего трудового распорядка, а также настоящим Положением.

Положение об Управлении утверждается ректором.

ЦЕЛИ и ЗАДАЧИ

1. Организация материально-технического обеспечения деятельности института.

2. Обеспечение пожарной безопасности.

3. Контроль за состоянием  криминогенной обстановки в институте и на прилегающей территории; своевременное выявление источников опасности и быстрая их локализация. 

ФУНКЦИИ

1. Подготовка и представление на рассмотрение ректора документов, связанных с осуществлением Управлением своих основных функций.

2. Подготовка проектов нормативных актов по вопросам деятельности Управления.

3. Обеспечение повседневной жизнедеятельности института (отопление, освещение, водоснабжение, транспорт, телефонная связь).

4. Организация работ по материально-техническому оснащению служебных помещений института  и размещению ее работников в соответствии с действующими нормами.

5. Организация обеспечения структурных подразделений и работников института материально-техническими средствами, канцелярскими и другими принадлежностями.

6. Контроль за правильностью эксплуатации систем жизнеобеспечения соответствующими службами и координация их повседневной деятельности; контроль за организацией работы технических служб Управления по предупреждению и ликвидации аварийных ситуаций при нарушении строительных конструкций, повреждении инженерного оборудования и коммуникаций.

7. Организация проведения  текущего и капитального ремонта (реконструкция) учебных корпусов, общежитий и сооружений института.

8. Обеспечение совместно с Управлением внутренних дел г. Глазова и Глазовского района Удмуртской Республики  безопасности работников и обучающихся. 

9. Исключение преступных посягательств на оборудование, хищений, актов. вандализма; обеспечение охраны комплекса зданий и защита работников и обучающихся во время возникновения чрезвычайных ситуаций.

10. Введение и поддержание строгого контрольно-пропускного режима в учебных корпусах и общежитиях института.

11. Задержание и передача правоохранительным органам нарушителей общественного порядка и преступных элементов.

12. Обеспечение безопасности работников, обучающихся посетителей, организация мероприятий по эвакуации людей, оборудования и документов.

13. Прогнозирование возможных последствий чрезвычайных ситуаций и отработка совместных действий всех служб и подразделений по их ликвидации; организация и руководство ликвидацией аварий и стихийных бедствий.

14. Организация охраны материальных ценностей при транспортировке его вне зданий института.

15. Создание, внедрение, контроль за функционированием единой системы пожарной и охранной сигнализации, а также технических средств защиты; модернизация существующих систем охраны на базе новейших технических достижений.

16. Обеспечение совместно с Управлением государственной противопожарной службы Министерства внутренних дел УР пожарной безопасности на территории и в комплексе зданий института.

17. Противопожарная профилактика и обеспечение мер защиты на случай возникновения пожара до прибытия городских пожарных команд.

18. Разработка совместно со специализированными  службами города планов усиления физической и технической укрепленности объектов института, включая технические средства охраны и противопожарной автоматики; контроль за реализацией мероприятий по разработанным планам.

ПРАВА

 Управление для реализации своих основных задач имеет право:

1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы от структурных подразделений института;

2. Привлекать в установленном порядке для осуществления отдельных работ учреждения, организации,  и специалистов.

3. Взаимодействовать со структурными подразделениями института;

4. Осуществлять в пределах своей компетенции оперативный контроль деятельности работников УХД и КБ.

5. Обеспечивать информационную, документационную, правовую, материально-техническую и транспортную  деятельности Управления.

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 УХД и КБ несет ответственность за:

1. Заполнение вакантных мест в АХЧ.

2. Качественный подбор работников АХЧ.

3. Надлежащее выполнение возложенных на управление функций.

4. Соблюдение трудовой дисциплины.

5. Состояние оборудования.

6. Обеспечение безопасности в учебных корпусах и общежитиях института.

7. Пожарную безопасность.

8. Охрану труда.

9. Соблюдение техники безопасности.

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ И СВЯЗИ

           1. Осуществляет тесное оперативное взаимодействие с местными правоохранительными органами и аварийно-спасательными службами.

           2. Взаимодействует со всеми структурными подразделениями института по вопросам материально-технического обеспечения.

СОГЛАСОВАНО

Юрисконсульт  

________А. А. Иванова

___ ________ 2006 г.

Проект представила начальник АКУ 
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